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§1.

§ 2.

Rozdzial 1

Przepisy ogoélne
1. Nazwa szkoty brzmi: Szkota Policealna Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.
Szkota Policealna wchodzi w sklad Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.
Adres siedziby szkoty: Wyszkow, ul. Jana Matejki 9.
Organem prowadzacym Szkoty Policealnej Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie jest Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego
z siedzibg w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.
Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny nad Szkota Policealng Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie jest Mazowiecki
Kurator O$wiaty z siedzibg w Warszawie, ul. Aleje Jerozolimskie 32,
00-024 Warszawa.

Szkota Policealna jest jednostka budzetows.

Rozdziatl 2
Cele i zadania szkoly

1. Szkota realizuje cele i1 zadania dydaktyczne, wychowawcze i prozdrowotne,

a w szczegolnosci:

1) zapewnia Stluchaczom wszechstronny rozwdj osobowosci zgodnie z ich potrzebami
1 mozliwosciami psychofizycznymi, w warunkach poszanowania godnosci osobistej
oraz wolno$ci §wiatopogladowej i wyznaniowej;

2) realizuje cele i zadania wynikajace z podstawy programowej ksztatcenia w zawodach
oraz oparte na nich programy nauczania do dnia 31 sierpnia 2020 r.;

3) realizuje cele 1 zadania wynikajace z podstawy programowej ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa branzowego oraz oparte na nich programy nauczania od dnia
1 wrzesnia 2019 r.;

4) umozliwia zdobycie wiedzy i1 umiej¢tno$ci niezbedne do ukonczenia szkoty
oraz przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
1 egzaminu zawodowego;

5) stwarza warunki do pelnej realizacji zadah w zakresie edukacji, rozwija



§ 3.

zainteresowania oraz pomaga w $§wiadomym wyborze dalszego ksztalcenia oraz
zaplanowania $ciezki kariery zawodowej poprzez:
a) rozwijanie zainteresowan na zajeciach pozalekcyjnych 1 pozaszkolnych:
- propagowanie wolontariatu,
- szkolenia podnoszace fachowa wiedze 1 umiejetnosci;
b) organizowanie zaje¢ z preorientacji zawodowej;
6) organizuje praktyczng nauke zawodu dla Stuchaczy w celu opanowania
umiejetnosci praktycznych niezbgdnych do podjgcia pracy w danym zawodzie;
7) umozliwia rozwijanie kultury pracy opartej na postgpie technologicznym,
ekonomicznym i organizacyjnym;
8) ksztaltuje etyczne postawy niezbedne do petnienia funkcji zawodowych.
Szkota wspotpracuje z pracodawcami i1 organizacjami pracodawcoOw w zakresie
organizacji i prowadzenia ksztatcenia praktycznego.
Zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa okresla Statut Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.
Zadania zwigzane z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej i doradztwem
zawodowym oraz organizacj¢ systemu doradztwa zawodowego okresla Statut Centrum

Ksztatcenia Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.

Rozdzial 3
Organy szkoly
1. Organami szkoty sa:
1) Dyrektor, ktorym jest kazdorazowo Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Wyszkowie;
2) Rada Pedagogiczna CKU;
3) Samorzad Stuchaczy CKU.
Kompetencje organéw okresla Statut Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.



§ 4.
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Rozdzial 4
Zasady rekrutacji shuchaczy
Zasady rekrutacji Stuchaczy do szkoty okresla Statut Centrum Ksztalcenia

Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.

Rozdzial 5

Organizacja szkoly
Szkota prowadzi ksztalcenie w nastepujacych zawodach:
1) technik administracji;
2) technik archiwista;
3) technik bezpieczenstwa i higieny pracy;
4) asystent osoby niepetnosprawne;;
5) technik ustug pocztowych i finansowych;
6) technik rachunkowosci do dnia 31 sierpnia 2020 r.
1. Kazdy rok szkolny sktada si¢ z 2 semestréw: jesiennego 1 wiosennego.
Zajecia edukacyjne ze Stuchaczami prowadzone sg w formie zaocznej i odbywaja si¢ co
2 tygodnie przez 2 dni, a w uzasadnionych przypadkach co tydzien przez 2 dni.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20%
ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.
Organizuje si¢ dwie konsultacje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwsza
wprowadzajaca do pracy w semestrze, druga przedegzaminacyjng.
Liczba Stuchaczy w semestrze I Szkoty Policealnej powinna by¢ nie mniejsza
niz 18 osob.
Stuchacz promowany jest po kazdym semestrze.
Terminy rozpoczgcia 1 zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, przerw $wiagtecznych
oraz ferii zimowych 1 letnich, dni ustawowo wolnych od zaje¢ okreslaja przepisy
w sprawie organizacji roku szkolnego wydane przez Ministra Edukacji Narodowej oraz
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.
1. Realizacje¢ poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia zawodowego
w CKU, ich dobor, tygodniowy wymiar, tresci nauczania i sposob realizacji materiatu
programowego W poszczegdlnych semestrach normujg podstawy programowe
ksztatcenia w zawodach, programy nauczania oraz ramowe i szkolne plany nauczania.

Na zajeciach z zakresu ksztalcenia zawodowego wymagajacych specjalnych warunkéw



nauki 1 bezpieczenstwa, tj.nazajeciach praktycznej nauki zawodu, zajeciach
praktycznych — oddzialy podzielone s3 na grupy, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ramowych plandw nauczania oraz programow nauczania, a liczba Stuchaczy w grupie
nie moze przekraczac liczby stanowisk komputerowych w pracowni komputerowe;.
Zajecia edukacyjne z zakresu ksztalcenia zawodowego realizowane sg w salach
lekcyjnych i w pracowniach CKU, u pracodawcow, w indywidualnych gospodarstwach
rolnych.

Szczegblowa organizacje szkoty, w tym organizacj¢ zajg¢ w ramach ksztatcenia
zawodowego, praktycznej nauki zawodu oraz pracowni szkolnych okresla Statut

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.

Rozdzial 6
Zasady oceniania, klasyfikowania i promowania

1. W szkole ocenianiu podlegaja osiagniecia edukacyjne Stuchaczy.

Ocenianie osiggni¢¢ edukacyjnych Shluchacza polega na rozpoznawaniu przez

Nauczycieli poziomu 1 postgpOw w opanowaniu przez Shluchacza wiadomosci

iumiejetno$ci w stosunku do wymagan okres§lonych w podstawie programowe;j

ksztatcenia ogdlnego lub efektow ksztalcenia okreslonych w podstawie programowej
ksztalcenia w zawodach oraz wymagan edukacyjnych wynikajacych z realizowanych

w szkole programow nauczania.

Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie Shuchacza o poziomie jego osiagnie¢ edukacyjnych i postepach
w tym zakresie;

2) udzielanie Stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazywanie mu informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien si¢ dalej uczyc;

3) motywowanie Stluchacza do dalszych postepdéw w nauce;

4) dostarczanie Stluchaczom lub w przypadku Stuchacza niepetnoletniego Rodzicom
1 Nauczycielom informacji o postepach, trudnosciach w nauce oraz szczegoélnych
uzdolnieniach Shuchacza;

5) umozliwienie Nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktycznej;

6) udzielanie Stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wlasnego
rozwoju.

Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:



1)

2)

3)
4)

formulowanie przez Nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbgdnych
do uzyskania poszczegolnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

ocenianie biezace oraz ustalanie semestralnych i koncowych ocen klasyfikacyjnych
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

przeprowadzanie egzamindw klasyfikacyjnych;

ustalenie warunkow 1 trybu uzyskania wyzszych niz przewidywane, semestralnych

ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

W ramach oceniania wewnatrzszkolnego Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow

na pierwszych zajeciach edukacyjnych informuja Stuchaczy o:

1)

2)
3)

4)

wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez siebie programu
nauczania, niezbednych do uzyskania semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych Stuchaczy;

trybie ustalania semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych;

warunkach 1 trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.

Szczegblowe kryteria oceniania z poszczegdlnych przedmiotow ustalone

sg w przedmiotowych zasadach oceniania (PZ0O), ktore nie sg sprzeczne z WZO.

Zachowania Shuchacza nie ocenia sig.

1. Shuchacz w trakcie nauki otrzymuje oceny:

1)

2)

biezace - praca kontrolna, odpowiedz ustna na konsultacjach zbiorowych, aktywnos¢
na konsultacjach zbiorowych;

klasyfikacyjne - semestralne oraz koncowe.

Oceny biezace oraz klasyfikacyjne oceny semestralne ustalajag Nauczyciele prowadzacy

poszczegbdlne zajecia edukacyjne w stopniach wedtug nastepujacej skali:

Ocena w pelnym brzmieniu Ocena w skrocie Symbol cyfrowy oceny
celujacy cel 6
bardzo dobry bdb 5
dobry db 4
dostateczny dst 3
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dopuszczajacy dop 2

niedostateczny ndst 1

Ustala si¢ nastepujace kryteria wystawiania ocen biezagcych oraz klasyfikacyjnych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ocene celujacy otrzymuje Stuchacz, ktéry: otrzymat ocene celujacy za wiadomosci
iumiejetnosci 1 ocen¢ bardzo dobry za aktywno$¢ tzn. biegle poshuguje si¢
zdobytymi wiadomo$ciami w rozwigzywaniu problemow i zadan, samodzielnie i
tworczo rozwija wilasne uzdolnienia lub jest laureatem turniejéw 1 olimpiad
przedmiotowych;

ocen¢ bardzo dobry otrzymuje Stuchacz ktéry: opanowal pelny zakres
wiadomosci 1 umiejetnosci okreslonych w realizowanym przez Nauczyciela
programie nauczania, sprawnie postuguje si¢ zdobytymi wiadomos$ciami, potrafi
formutowac¢ wilasne poglady i1 zastosowac posiadang wiedz¢ w nowych sytuacjach;
ocen¢ dobry otrzymuje Stuchacz, ktéry: nie w pelni opanowat zakres wiadomosci
iumiejetnosci przewidzianych w realizowanym przez Nauczyciela programie
nauczania, ale fakt ten nie prognozuje zadnych klopotoéw w opanowaniu kolejnych
tresci ksztalcenia; poprawnie stosuje zdobyta wiedze 1 samodzielnie rozwigzuje
typowe problemy;

ocene¢ dostateczny otrzymuje Stuchacz, ktory: opanowat jedynie w podstawowym
zakresie wiadomo$ci 1 umiejetnosci przewidziane w realizowanym przez
Nauczyciela programie nauczania, co moze powodowaé jego klopoty przy
poznawaniu kolejnych, trudniejszych tresci ksztalcenia w ramach danego
przedmiotu; samodzielnie rozwigzuje problemy i zadania z niewielkim stopniem
trudnosci;

ocen¢ dopuszczajacy otrzymuje Stuchacz, ktéry: opanowat materiat programowy
w niewielkim zakresie wiadomos$ci i umiej¢tnosci przewidziane w realizowanym
przez Nauczyciela programie nauczania, co stawia pod znakiem zapytania
mozliwos¢ dalszego ksztatcenia w zakresie danego przedmiotu; rozwigzuje proste
zadania z pomocg Nauczyciela 1 zna najbardziej podstawowe pojecia i1 terminy
z danego przedmiotu;

ocen¢ niedostateczny otrzymuje Shluchacz, ktoéry nie opanowal wiadomosci
1 umiejetnosci okreslonych w podstawie programowej danego przedmiotu, a braki

w wiadomosciach 1 umiejetnosciach uniemozliwiaja mu dalsze zdobywanie wiedzy
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z tego przedmiotu; nie jest w stanie rozwigza¢ zadan o elementarnym stopniu
trudnosci nawet z pomocg Nauczyciela.
W przypadku ustalania oceny biezacej oraz klasyfikacyjnej poprzez przeliczanie

punktow na oceng stosuje si¢ nastepujace zasady:

Progi procentowe Ocena
95%-100%, a ponadto praca .
wykazuje si¢ oryginalnoscia celujacy

90% - 100% bardzo dobry
70% - 89% dobry
50% - 69% dostateczny
30% - 49% dopuszczajacy
0% -29% niedostateczny

¢

Przy wystawianiu ocen biezacych dopuszcza si¢ stawianie znakoéw ,,.+7 1 ,,—°".

Oceng klasyfikacyjng z praktyki zawodowej ustalajg wszyscy Nauczyciele prowadzacy

praktyke, zgodnie z postanowieniami Regulaminu praktyk zawodowych Centrum

Ksztatcenia Ustawicznego w Wyszkowie.

Oceny sa jawne dla Stuchacza.

Nauczyciel uzasadnia Stuchaczowi ustalong oceneg:

1) pisemnie — w przypadku prac kontrolnych oraz pisemnych egzaminéw
semestralnych;

2) ustnie — w przypadku pozostatych ocen.

Sprawdzone 1 ocenione prace pisemne (prace kontrolne oraz pisemne prace

egzaminacyjne) Nauczyciel udostgpnia do wgladu Stuchaczowi na zajeciach albo podczas

ustnego egzaminu semestralnego z danego przedmiotu. W przypadku Stuchacza

niepelnoletniego prace pisemne moga by¢ udostgpnione do wgladu takze Rodzicom

Stuchacza na ich ustny wniosek. Termin wgladu do prac ustala Nauczyciel

w porozumieniu z rodzicami Stuchacza.

1. Podstawg oceniania 1 klasyfikowania Shtuchacza s3 egzaminy semestralne

przeprowadzane z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych

w szkolnym planie nauczania.

W szkole Stuchacz podlega klasyfikac;ji:

1) semestralnej, ktéra polega na podsumowaniu osiggni¢¢ edukacyjnych Stuchacza
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z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu oceny
klasyfikacyjnej z tych zajec;

2) koncowej, na ktorg skladaja si¢ semestralne oceny klasyfikacyjne
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalone w semestrze programowo
najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢é
edukacyjnych, ktérych realizacja zakonczyla si¢ w semestrach programowo
nizszych.

Klasyfikacji koncowej dokonuje si¢ w semestrze programowo najwyzszym.

Semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustala sig

po przeprowadzeniu egzamindéw semestralnych z poszczegdlnych obowigzkowych zajec

edukacyjnych.

Oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych stanowig podstawe

do promowania Stuchacza na semestr programowo wyzszy lub ukonczenia przez niego

szkoty.

Warunkiem promowania Stuchacza na semestr programowo wyzszy jest:

1) wuzyskanie przez niego pozytywnych ocen klasyfikacyjnych ze wszystkich
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym planie nauczania
na dany semestr;

2) przystapienie do egzaminu zawodowego, jezeli egzamin ten byt przeprowadzany
w danym semestrze, w przypadku stuchacza realizujagcego w szkole podstawe
programow3 ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Uchwate w sprawie klasyfikacji i promocji Stluchaczy po przeprowadzeniu egzamindéw

semestralnych podejmuje Rada Pedagogiczna CKU.

Jezeli zostaly wyznaczone egzaminy w terminie dodatkowym lub egzaminy

poprawkowe przeprowadza si¢ dodatkowa sesj¢ egzaminacyjna.

Uchwate w sprawie klasyfikacji i promocji Stluchaczy po przeprowadzeniu egzamindéw
w terminie dodatkowym 1 egzamindéw poprawkowych podejmuje Rada Pedagogiczna

CKU.

Stuchacza, ktory nie otrzymat promocji na semestr programowo wyzszy, Dyrektor CKU
skresla, w drodze decyzji, z listy Stuchaczy.

W przypadkach losowych lub zdrowotnych, Dyrektor CKU, na pisemny wniosek
Stuchacza, moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru. Stuchacz moze powtarzac

semestr jeden raz w okresie ksztalcenia w danej szkole.



12.  Wniosek, o ktorym mowa w ust. 11, Stuchacz szkoly sklada do Dyrektora CKU
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia podjecia przez Rade Pedagogiczng CKU uchwaty
w sprawie klasyfikacji 1 promocji Stuchaczy.

§ 11. 1. Nauczyciele prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne
na pierwszych zajeciach w semestrze informuja Stuchaczy o warunkach dopuszczenia
do egzamindw semestralnych oraz o terminach tych egzamindéw (terminach sesji
egzaminacyjnej).

2. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie¢ Stuchacza, ktory uczeszczat
na poszczeg6lne obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w danym semestrze,
w wymiarze co najmniej polowy czasu przeznaczonego na kazde z tych zajec,
oraz otrzymal ze wszystkich prac kontrolnych przewidzianych w danym semestrze
oceny co najmniej dopuszczajace.

3. Jezeli Stuchacz nie uczgszczal na poszczegodlne obowigzkowe zajecia edukacyjne
przewidziane w danym semestrze w Wwymiarze co najmniej potowy czasu
przeznaczonego na kazde z tych zaje¢ albo nie otrzymal z obowigzkowych zaje¢
edukacyjnych ocen uznanych za pozytywne w dokumentacji przebiegu nauczania
wpisuje si¢ ,,nieklasyfikowany”, ,,nieklasyfikowana”.

4. W przypadku, gdy Stuchacz otrzymal ocen¢ niedostateczng z pracy kontrolnej, jest
obowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez Nauczyciela prowadzacego dane
zajecia edukacyjne, druga prace kontrolna.

5. Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego Nauczyciele prowadzacy
poszczegolne obowigzkowe zajecia edukacyjne informuja Stuchacza, a w przypadku
Stuchacza niepetholetniego jego Opiekundéw prawnych, czy spelnia on warunki
dopuszczenia do egzaminu semestralnego, o ktorych mowa w ust. 2. Potwierdzeniem
przekazania Shuchaczowi powyzszej informacji jest odpowiedni zapis w dzienniku
zaj¢c.

6. Informacje, o ktérej mowa jest w ust. 5 Nauczyciel przekazuje Shluchaczowi
na konsultacjach zbiorowych.

7. Opiekunom prawnym Stuchacza niepetnoletniego informacj¢ przekazuje telefonicznie
Opiekun Oddziatu.

§ 12. 1. Egzaminy semestralne przeprowadza si¢ dwa razy w roku. W semestrze jesiennym
w grudniu i styczniu, w semestrze wiosennym w maju i Czerwcu.

2. Szczegdtowy harmonogram egzamindw podaje do wiadomosci Stuchaczy Dyrektor

CKU na miesigc przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;.

10
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§ 13.

Egzaminy semestralne przeprowadzaja Nauczyciele prowadzacy poszczegodlne
obowigzkowe zaj¢cia edukacyjne.

Stuchacz w kazdym semestrze przystgpuje do egzamindow semestralnych w formie
pisemnej zdwdch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ksztalcenia zawodowego
podstawowych dla zawodu, w ktérym si¢ ksztatci.

Z przedmiotow ksztatcenia teoretycznego, Stuchacz zdaje egzamin w formie ustne;.

Z przedmiotow ksztatcenia praktycznego, Stuchacz zdaje egzamin w formie zadania
praktycznego.

Wyboru przedmiotéow, o ktorych mowa w ust. 4, dokonuje Rada Pedagogiczna CKU.
Decyzje w tej sprawie nalezy poda¢ do wiadomos$ci Stuchaczy na pierwszych zajeciach
w kazdym semestrze.

Egzamin semestralny z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych ksztalcenia zawodowego
praktycznego ma form¢ zadania praktycznego.

W przypadku zaje¢ edukacyjnych innych niz wymienione w ust. 4, ust. 5 oraz ust. 7
egzaminy semestralne przeprowadza si¢ w formie ustne;j.

W ciggu jednego dnia Shluchacz moze zdawa¢ co najwyzej trzy egzaminy
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Kontrolg nad prawidtowoscia przeprowadzenia egzamindw semestralnych sprawuje
Dyrektor CKU.

1. Egzamin semestralny w formie pisemnej przeprowadza si¢ na podstawie zadan
przygotowanych przez Nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne. Na kazdy
pisemny egzamin semestralny z przedmiotu, ktérego realizacja konczy si¢ w danym
semestrze przeznacza si¢ trzy godziny lekcyjne po 45 minut.

Na kazdy pisemny egzamin semestralny z przedmiotu, ktorego realizacja nie konczy si¢
w danym semestrze przeznacza si¢ dwie godziny lekcyjne po 45 minut.

Wszystkie pisemne prace egzaminacyjne wykonuje Stuchacz na arkuszach papieru
opatrzonych podtuzng pieczecig szkoty.

Na pisemnym egzaminie semestralnym Stuchacz moze korzysta¢ z pomocy ustalonych
przez Nauczyciela.

Stuchacz, ktory zakonczyt prace, oddaje ja Nauczycielowi i opuszcza salg.

1. Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza si¢ na podstawie zestawow zadan
przygotowanych przez Nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne.

Tre$¢ zadan egzaminacyjnych na ustnym egzaminie semestralnym z przedmiotu, ktoérego

realizacja konczy si¢ w danym semestrze powinna obejmowac podstawowe zagadnienia
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6.
7.

z calego programu nauczania tego przedmiotu. Na pozostatych ustnych egzaminach
semestralnych tre$¢ zadan powinna obejmowaé material nauczania przedmiotu
przewidziany w danym semestrze.

Liczba zestawow zadan egzaminacyjnych musi by¢ wigksza od liczby Stuchaczy
przystepujacych do egzaminu.

Kazdy zestaw egzaminacyjny powinien sklada¢ si¢ z trzech pytan problemowych
lub zadan.

Stuchacz losuje jeden =zestaw zadan. Zamiana wylosowanego zestawu jest
niedozwolona.

Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie si¢ do odpowiedzi.

Nauczyciel sporzadza zwieztg informacje o odpowiedzi Stuchacza.

§ 14.1. Egzamin semestralny w formie zadania praktycznego przeprowadza si¢ na podstawie

4.

zadan przygotowanych przez Nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne.
Stuchacz losuje jedno zadanie.

Tres¢ zadan egzaminacyjnych na egzaminie semestralnym w formie zadania
praktycznego z przedmiotu, ktorego realizacja konczy si¢ w danym semestrze powinna
obejmowaé podstawowe zagadnienia z catego programu nauczania tego przedmiotu.
Na pozostalych egzaminach semestralnych tre$¢ zadan powinna obejmowac material
nauczania przedmiotu przewidziany w danym semestrze.

Stuchacz losuje jedno zadanie egzaminacyjne. Zamiana wylosowanego zadania jest
niedozwolona.

Nauczyciel sporzadza zwiezla informacje o odpowiedzi Stuchacza.

§ 15.1. Zadania egzaminacyjne, o ktorych mowa w §.13, §.14 oraz §.15, najpdzniej na tydzien

przed wyznaczonym terminem egzaminu, Nauczyciel przedstawia do zatwierdzenia

Dyrektorowi CKU lub Wicedyrektorowi.

Ustalona w wyniku egzaminu semestralnego semestralna ocena klasyfikacyjna

z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna, z =zastrzezeniem sytuacji,

w ktore;j:

1) Shuchacz ma prawo do przystagpienia do egzaminu poprawkowego;

2) ocena klasyfikacyjna z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona
niezgodnie z przepisami dotyczacymi trybu ustalania tych ocen.

Jezeli Stuchacz nie przystgpit do egzaminu semestralnego w dokumentacji przebiegu

nauczania wpisuje si¢ ,,nieklasyfikowany”, ,,nieklasyfikowana”.

§ 16. 1. Stuchacz moze by¢ zwolniony z czesci ustnej egzaminu semestralnego, o ktorym
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2.

mowa w §.14, jezeli zczgsci pisemne] tego egzaminu otrzymat ocen¢ co najmniej
bardzo dobrg oraz w ciggu semestru byt aktywny na zajeciach, a z wymaganych ¢wiczen
1 prac kontrolnych uzyskat oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego
oceniania.

Zwolnienie, o ktorym mowa w ust. 1, jest rownoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego 1 uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny

klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z czg¢sci pisemnej egzaminu semestralnego.

§ 17.1. Do egzaminu w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez Dyrektora CKU moze

przystapi¢ Shluchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit
do egzaminu semestralnego w wyznaczonym terminie.

Egzamin w terminie dodatkowym wyznaczana Rada Pedagogiczna CKU na podstawie
pisemnego wniosku Stuchacza.

Termin dodatkowy, o ktorym mowa w ust. 1, wyznacza si¢ po zakonczeniu semestru
jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego lub po zakonczeniu semestru wiosennego
nie pézniej niz do dnia 31 sierpnia.

Egzamin w terminie dodatkowym przeprowadza si¢ w takiej formie jaka jest

przewidziana dla egzaminu semestralnego dla danego przedmiotu w danym semestrze.

§ 18. 1. Egzamin poprawkowy Stuchacz moze zdawa¢ w przypadku uzyskania negatywne;j

§ 19.

oceny klasyfikacyjnej z jednego albo dwoch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza Nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne
po zakonczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego i po zakonczeniu
semestru wiosennego w terminie do dnia 31 sierpnia.

Termin egzaminu poprawkowego wyznacza Rada Pedagogiczna CKU.

Egzamin poprawkowy przeprowadza si¢ w takiej formie, jaka jest przewidziana
dla egzaminu semestralnego dla danego przedmiotu w danym semestrze.

Semestralna ocena klasyfikacyjna z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalona
w wyniku egzaminu poprawkowego jest ostateczna, z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej
ocena zostala ustalona niezgodnie z przepisami dotyczacymi trybu ustalania tych ocen.
Stuchacz, ktéry nie zdal egzaminu poprawkowego, o ktorym mowa w ust.l,
nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy 1 zostaje skreslony z listy
Stuchaczy.

1. Egzamin klasyfikacyjny moze zdawac:

1) Shuchacz, ktéry zmienia typ szkoty i musi uzupetni¢ réznice programowe;
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

2) Shuchacz, ktory zostal przyjety na semestr programowo wyzszy, jesli realizowat
inny przedmiot w zakresie rozszerzonym niz w semestrze, w ktorym podjat nauke;

3) Shuchacz przechodzacy ze szkoty niepublicznej nieposiadajgcej uprawnien szkoty
publiczne;.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ nie p6zniej niz w dniu poprzedzajagcym dzien

zakonczenia semestralnych zajec.

Termin ustala si¢ ze Stuchaczem, a w przypadku Shluchacza niepetoletniego -

z jego Rodzicami.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemnej i ustne;j.

Egzamin klasyfikacyjny z zaj¢¢ praktycznych ma forme¢ zadan praktycznych.

Czes¢ pisemna egzaminu klasyfikacyjnego trwa 45 minut, cz¢$¢ ustna — Stuchacz

ma na przygotowanie si¢ do odpowiedzi 15 minut.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza Komisja powolana przez Dyrektora CKU.

W sktad komisji wchodzg: Dyrektor CKU lub Wicedyrektor — jako przewodniczacy,

Nauczyciel prowadzacy dane zaje¢cia edukacyjne, Nauczyciel obowigzkowych zajec

edukacyjnych, z ktorych jest przeprowadzany egzamin lub zaje¢ pokrewnych.

Z egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza si¢ protokdt zawierajacy: sktad komisji

przeprowadzajacej egzamin, imi¢ i1 nazwisko osoby przystgpujacej do egzaminu, date,

nazwe zaje¢ edukacyjnych, termin egzaminu, pytania/zadania egzaminacyjne, ustalong

ocen¢ klasyfikacyjna.

Do protokolu dotacza si¢ pisemng prace zdajacego oraz zwigzla informacje

o odpowiedzi Suchacza - w przypadku egzaminu w formie ustnej lub w formie zadania

praktycznego.

Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen Stuchacza.

Stuchacz, ktory nie przystapil z przyczyn usprawiedliwionych do egzaminu

klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystagpi¢ do niego w terminie

dodatkowym wyznaczonym przez Dyrektora CKU.

Przewodniczacy komisji uzgadnia ze Stuchaczem oraz jego Rodzicami (w przypadku

Stuchaczy niepetnoletnich) liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktorych Shtuchacz moze

przystapi¢ do egzaminow klasyfikacyjnych w ciagu jednego dnia.

Egzamin klasyfikacyjny w terminie dodatkowym przeprowadza si¢ w takiej formie

jaka jest przewidziana dla egzaminu klasyfikacyjnego.

Ustalona w wyniku egzaminu semestralnego klasyfikacyjnego ocena klasyfikacyjna

z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem sytuacji,
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w ktorej:

1) Shluchacz ma prawo do przystgpienia do egzaminu poprawkowego,
przeprowadzanego przez komisjg;

2) ocena klasyfikacyjna z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona

niezgodnie z przepisami dotyczacymi trybu ustalania tych ocen.

§20.1. Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym

6.
7.

oraz egzaminu poprawkowego sporzadza si¢ protokol, zawierajacy w szczegolnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony egzamin;

2) 1imig¢ i nazwisko Nauczyciela przeprowadzajacego egzamin;

3) termin egzaminu;

4) 1imiona i1 nazwiska Stuchaczy, ktorzy przystapili do egzaminu;

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych Stuchaczy.

Do protokotu, o ktérym mowa w ust.1, dotacza sig¢:

1) prace egzaminacyjne Stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemne;j;

2) wylosowane przez poszczegdlnych Shluchaczy zestawy zadan wraz ze zwiezla
informacja o odpowiedzi Stuchacza — w przypadku egzaminu w formie ustnej
lub w formie zadania praktycznego;

3) wylosowane przez poszczegdlnych Stuchaczy zadania wraz ze zwigzta informacja
o wykonaniu zadan praktycznych — w przypadku egzaminu w formie zadania
praktycznego.

Nauczyciel przeprowadzajacy egzamin semestralny, egzamin semestralny w terminie

dodatkowym oraz egzamin poprawkowy wpisuje oceny egzaminacyjne do protokotu,

o ktorym mowa w ust. 1, indeksu Stuchacza i do dziennika zaje¢.

Na pisemny wniosek Stuchacza, a w przypadku niepelnoletniego Stuchacza —

na pisemny wniosek Stuchacza lub jego Rodzicow, dokumentacja dotyczaca egzaminu

klasyfikacyjnego, egzaminu semestralnego oraz egzaminu poprawkowego Stuchacza
jest udostepniana do wgladu Stuchaczowi lub jego Rodzicom.

Termin wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4 ustala Dyrektor CKU

w porozumieniu ze Stuchaczem, aw przypadku Stuchacza niepetnoletniego

ze Stuchaczem 1 z jego Rodzicami. Dokumentacja udostgpniana jest do wgladu

w gabinecie Dyrektora, w obecnosci Dyrektora CKU lub jego Wicedyrektorow.

Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen Stuchacza.

Na podstawie protokotu Opiekun Oddziatu dokonuje wpisu w arkuszu ocen.

§ 21.1. Stuchacz lub Rodzic Stuchacza niepelnoletniego moze zgtosi¢ na piSmie zastrzezenia
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10.

11.

12.

13.

do Dyrektora CKU, jezeli uzna, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zajgé
edukacyjnych zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu
ustalania tej oceny.

W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych
zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny,
Dyrektor CKU powotuje komisj¢, ktéra przeprowadza sprawdzian wiadomosci
1 umiejetnosci.

Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci przeprowadza si¢ w formie pisemnej i ustne;.
Sprawdzian wiadomo$ci 1 umiej¢tnosci z przedmiotow ksztalcenia praktycznego
ma forme¢ zadania praktycznego.

Zastrzezenia mogg by¢ zgltoszone w terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia
semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

Termin sprawdzianu uzgadnia si¢ ze Shuchaczem lub w przypadku Stuchacza
niepetnoletniego z jego Rodzicami, nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zgloszenia
zastrzezen.

Sprawdzian przeprowadza Komisja powotana przez Dyrektora CKU.

W sktad komisji wchodza:

1) Dyrektor CKU albo Wicedyrektor jako przewodniczacy komisji;

2) Nauczyciel prowadzacy dane zaj¢cia edukacyjne;

3) Nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

Nauczyciel, o ktéorym mowa w ust. 8 pkt 2, moze by¢ zwolniony z udzialu w pracy
komisji na witasng prosbe¢ lub w innych, szczegodlnie uzasadnionych przypadkach;
w takim przypadku Dyrektor CKU powotuje innego Nauczyciela prowadzacego takie
same zajecia edukacyjne, z tym, ze powolanie Nauczyciela zatrudnionego w innej
szkole nastgpuje w porozumieniu z Dyrektorem tej szkoty.

Ustalona przez komisj¢ semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych
nie moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny.

Ocena ustalona przez komisj¢ jest ostateczna z wyjatkiem negatywnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego przeprowadzanego przez powotang przez Dyrektora CKU komisje.
Komisja sporzadza protokot z egzaminu zawierajacy: sklad komisji, termin
sprawdzianu, nazwe zaje¢, z ktorych przeprowadzany jest egzamin, zadania/pytania
sprawdzajace, imi¢ i nazwisko Stuchacza, ustalong oceng klasyfikacyjna.

Do protokolu dotacza si¢ pisemne prace Stuchacza oraz zwigzla informacje
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14.
15.
§ 22.

§ 23.

o odpowiedziach Stuchacza — w przypadku sprawdzianu w formie ustnej lub w formie
zadania praktycznego.

Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen Stuchacza.

Na podstawie protokotu Opiekun Oddziatu dokonuje wpisu w arkuszu ocen.

1. Dyrektor CKU zwalnia Shuchacza z realizacji niektorych obowigzkowych zajec
edukacyjnych ze wzgledu na stan zdrowia, specyficzne trudnos$ci w uczeniu sig,
niepetnosprawnos¢,  posiadane  kwalifikacje 1 doswiadczenie =~ zawodowe
lub zrealizowanie danych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych na wczesniejszym etapie
edukacyjnym.

Dyrektor szkoty moze zwolni¢ Stuchacza powtarzajacego semestr, z realizacji
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktorych Shluchacz uzyskat poprzednio
pozytywng ocen¢ klasyfikacyjna.

W przypadku zwolnienia w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony”, a takze podstaw¢ prawng zwolnienia.

1. Dyrektor CKU:

1) zwalnia Stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w calosci,

jezeli przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: $wiadectwo lub dyplom
uzyskania tytulu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego
lub $wiadectwo réwnorzedne, swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski
w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci, lub dokument réwnorzedny wydany
w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu /EFTA/ stronie umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie
w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalci, okresu co najmniej rownego okresowi
trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu;

2) moze zwolni¢ Stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci,
jezeli przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: $wiadectwo lub dyplom
uzyskania tytulu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego
lub $wiadectwo roéwnorzedne, $wiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski,
Swiadectwo potwierdzajace  kwalifikacj¢ w zawodzie Iub dyplom

potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe - w zawodzie wchodzacym w zakres
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zawodu, w ktorym si¢ ksztatci, lub dokument rownorz¢gdny wydany w innym
panstwie  cztonkowskim  Unii Europejskiej, panstwie  cztonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu /EFTA/ stronie umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace zatrudnienie
w zawodzie, w ktérym si¢ ksztalci, lub w zawodzie wchodzacym w zakres
zawodu, w ktérym sig¢ ksztatcei,

c) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace zatrudnienie
w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym si¢ ksztatci;

3) zwalnia Stuchacza Szkoly Policealnej z obowiazku realizacji zajg¢ edukacyjnych
,Podstawy przedsigbiorczosci”, jezeli przedtozy on §wiadectwo ukonczenia szkoty
dajacej wyksztatcenie $rednie, z ktorego wynika, ze zrealizowat on te zajecia.

Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust.1 pkt 2 lit. ¢, przedktada si¢ Dyrektorowi CKU

w kazdym semestrze, w ktorym Sluchacza obowigzuje odbycie praktycznej nauki

zawodu.

Zwolnienie, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2, moze nastapi¢ po ustaleniu przez Dyrektora

CKU wspolnego zakresu umiejetnosci zawodowych dla zawodu, w ktorym Stuchacz si¢

ksztatci 1 dla zawodu wchodzacego w zakres tego zawodu.

Stuchacz, ktéry zostal zwolniony w czes$ci z obowigzku odbycia praktycznej nauki

zawodu, jest obowigzany uzupehni¢ pozostata czgs$¢ praktycznej nauki zawodu w sposob

1 w trybie okreslonym przez Dyrektora CKU.

W przypadku zwolnienia Shuchacza w catosci lub w czesSci z obowigzku odbycia

praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sig,

odpowiednio, ,,zwolniony w cato$ci z praktycznej nauki zawodu” lub ,,zwolniony

w czesci z praktycznej nauki zawodu” oraz podstawe prawng zwolnienia.

W przypadku zwolnienia Stuchacza Szkoty Policealnej z obowigzku realizacji zajecé

edukacyjnych ,,Podstawy przedsigbiorczosci” w dokumentacji przebiegu nauczania

zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony”, a takze rodzaj $wiadectwa

bedacego podstawa zwolnienia i dat¢ jego wydania.

§ 24.Shuchacz konczy szkole, jezeli

1) w wyniku klasyfikacji koncowej otrzymat ze wszystkich obowigzkowych zajec¢
edukacyjnych pozytywne koncowe oceny klasyfikacyjne;
2) przystapil do egzaminu zawodowego ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych

w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci, w przypadku stuchacza realizujacego w szkole
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podstawe programow3 ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego.

§ 25. 1. W zakresie nieuregulowanym w Statucie szkoly stosuje si¢ przepisy rozporzadzen
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i Stuchaczy w szkotach publicznych.

2. Ocenione egzaminacyjne prace pisemne przechowywane sg zgodnie ze stosownymi
zapisami  Instrukcji  kancelaryjnej dla Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie w Wyszkowie.

Rozdzial 7
Nauczyciele i inni pracownicy
§ 26. Zakres zadan Nauczycieli, w tym Opiekuna Oddzialu i Nauczyciela bibliotekarza,
oraz innych pracownikdéw szkoty, w tym takze zadania zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa w szkole okre$la Statut Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.

Rozdzial 8
Prawa i obowiazki Stuchaczy
§ 27. Prawa 1 obowigzki Stuchacza okre§la Statut Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie.

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

§ 28. Szkota Policealna Centrum Ksztatlcenia Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego
w Wyszkowie posiada oddzielng pieczg¢ urzgdowa (okragla metalowa) nastepujacej
tresci: Szkota Policealna Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. Jana Kochanowskiego
w Wyszkowie, ktora uzywana jest zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 29. 1. Stuchacze otrzymuja legitymacje szkolne, indeksy, $wiadectwa wedlug wzorow
ustalonych przez Ministra Edukacji Narodowe;.

2. Zasady wypelniania i wystawiania $wiadectw szkolnych, odpiséw, zaswiadczen
i duplikatow oraz poswiadczania tych dokumentow dla celow obrotu prawnego
z zagranicg, reguluja odrgbne przepisy.

§ 30. Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 31. 1. Organem wtasciwym do uchwalenia zmian w Statucie szkoly jest Rada Pedagogiczna
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CKU.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem, zastosowanie majg przepisy
ustawy 1 inne akta prawne.

§ 32. Statut wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej CKU
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